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¢Como hacer examenes utilizando formularios de Google? ¢Como
incluirlos en la plataforma virtual UNSAM?

Este instructivo nos ayudara a disefar una evaluacion a fraves de la herramienta
formularios de Google.

Las evaluaciones disefadas utfilizando esftos formularios se comparten
facilmente por cualquier canal de comunicacion con los y las esftudiantes y se
pueden incluir en la plataforma UNSAM. El disefio permite realizar devoluciones
individuales automaticas o de revision y entrega diferida. Tambien genera un
archivo unico de respuestas que se puede cargar como registro de la evaluacion
en la plataforma UNSAM.

A confinuacion les proponemos una secuencia de pasos posible para el
disefio de una evaluacién utilizando esta herramienta:

PASO 1. Ingresar a su cuenta de Google, Google Drive, carpeta de Google Drive

donde va a crear el examen:

Ejemplo
LDr'\ve Q_  Buscar en Drive . ® ® @ | Dss
Miunidad > DOCENCIA ~ B @
|- Nuevo
v [B]  Miunidad
» B Unidades compartidas

CAMPUS MIGUELETE - Av. 25 de Mayo y Francia, San Martin, Buenos Aires, Argentina



PASO 2. Seleccionar +Nuevo > Formulario de Google

L Drive Q, Buscaren Drive . ® ® B Clese
i@ > DOCENCIA ~ B Q
(9 carpeta
Subir archivo
Subir carpeta
B Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google >
Presentaciones de Google H
Mas >
E Formularios de Google > <:|
M  Papelera E¥ Dibujos de Google I
K Google My Maps hivos aqui
= Amacenamiento E Google Sites 'n Nuevo
26,4 GB utilizado EY  Google Apps Script

PASO 3.Se abre directamente el formulario nuevo en una pestafia nueva. Ir a

configuracién y transformar el formulario en cuestionario:

& DOCENCIA - Google Drive x B Formula:

C (Y & docsgooglecom/forms

B Formulario sin titulo @ @ @ m

Preguntas  Respuestas

Formulario sin titulo

Descripcién del formulario
Pregunta sin titulo @ Varias opciones - 9
Tr
Opcion 1 =
Anadir opcion o afadir respuesta "Otro” (]
=
=

PASQO 4. Se abren tres pestanas. En |la primera:

General:
- Seleccionar que recopile las direcciones de mail, para enviar las

devoluciones automaticamente luego de |a correccion.



Si lo deseamos podemaos seleccionar “Acuse de recibo” para que las/los
estudiantes reciban una copia de sus respuestas en su email.

Podemos seleccionar limitar a una respuesta por persona, so va a
depender del objetivo de la evaluacion.

No resfringir a usuarios de UNSAM porque en ese caso solo se permite
respuestas de direcciones de emails @unsam.edu.ar.

También podemos optar por que puedan editar sus respuestas despueés
del envio del cuestionario, la seleccion dependera del objetivo de la

evaluacién propuesta.

X Configuracion

Acuse derecibo de
O siel encusstado bo solicita

® semore

En la pestafia Presentacion se puede seleccionar que las preguntas
aparezcan en orden aleatorio y que muestre el progreso del cuestionario,
es inferesante solo si hacemaos varias secciones, por ejemplo si elegimos

separar ejercicios por temas.

Se puede dejar un mensaje de confirmacién de envio del cuestionario

personalizado o dejar la respuesta automatica que viene precargada.

X Configuracion

Mensaje de confirmacién




Por ultimo, en la pestafa Cuestionario se debe activar la opcién Convertir
en un cuestionario y decidir cuando publicar la calificacion, eso depende
del tipo de respuestas que seleccionemos. También permite seleccionar la

informacion que pueden ver los estudiantes:

X Configuracién

@ Converticanun cuestionario

Opciones del ¢

Modo de bloqueo de Chromebooks

X Configuracién

PASO 5.Luego modificar Titulo y agregar descripcion del examen si lo desea e
informacion relevante de identificacion de las y los estudiantes (Nombre
y Apellido, D.N.l), cada item se agrega con el simbolo + AAadir pregunta

y se selecciona tipo de respuesta corta en el desplegable:



B Evaluacien 0O e © @ m

Preg. Respuestas
Evaluacion (=] X
Esta evaluacion se aprueba con 50 punios. &=

Direccion de correo electronico *

las ec mbiar config:
Nombre y apellido * |:> ® ==
Texto de respuesta corta )
Tr
=
DML = Respuesta corta ()
=
B =]

PASO 6.Cada vez que lo requiera puede habilitar |a obligatoriedad de las

respuestas:

D.N.I =" Respuesta corta -

Texto de respuesta corta

Ndmero Es nimero €X10 de error personalizad

G s R IO

D

Clave de respuestas (0 puntos)

E Obligatorio . <:|

PASQ 7. Incluir un salto de seccion para iniciar con las preguntas del examen y que

no se mezclen con la informacion de identidad solicitada:

DN = Respuesta corta - D
Texto de respuesta corta Tr
Niimero Es nimero Texto de eror personalizads
(I3
=) =
=
Clave de respuestas (0 puntos) |_D [ Obligatorio .




PASO 8. Agregar seccion, agregar fitulo, descripcion y comenzar a agregar

preguntas del examen:

Seccion 2 de 2

Lea atentamente los siguientes enunciados  *
y responda &=

Descripcion (opcional)

w ®

;Cudles son los mondémeros de las <:| @ Varias opciones v <:|

nroteinas?

monosacaridos

desoxirribonucledtidos

aminoacidos

HRCRGEE

ribonucledtidos

Afiadir opcién o afadir respuesta "Otro"

PASOQO 9.5e puede elegir enfre disfintos fipos de respuesta:

Preguntas  Respuestas
— Respuesta corta

Parrafo

Seccion 2 de 2

Lea atentamente los siguiente:

Varias opciones

A ®

y responda Casillas
Descripcion (opcional) ° Desplegable
iCuales son los monomeros de las ™ D
proteinas? e ==+ Escala lineal
menosacaridos won . . . Tr
e22 Cuadricula de varias opciones =
desoxirribonucledtidos T . .
=28 Cuadricula de casillas o
aminoacidos
| —
[2) Fecha =
ribonucledtidos _
(© Hora
Afadir opcion o afadir respuesta "Otro”




Se puede definir la respuesta como Varias opciones cuando la seleccion debe ser
Unica. Seleccione Casillas de verificacion para mas de una opcion posible.

También se puede optar por una seleccion en multiples columnas Cuadricula de
varias opciones o salicitar la seleccion de palabras en una lista Deplegable.

Se puede utilizar Respuesta corta cuando esperamos la respuesta sea de una o
pocas palabras, en ese caso se puede dar informacion acerca de cuales serian las
respuestas correctas para la autocorreccion.

Todas estas opciones permiten autocorreccion.

En el caso de querer incluir en el examen el desarrollo de una respuesta
larga puede seleccionar la opcion Parrafo. En este caso se puede precargar una
respuesta modelo para facilitar la devolucién y calificacion individual. En este caso
el puntaje se asignara luego de la revision.

PASO 10. Para asignar puntaje a cada respuesta se debe seleccionar Clave de

respuesta
| Cuales son los monomeros de las proteinas? \=/ Varias opciones - a
monosacaridos b4 Tr
desoxirribonucledtidos b4
>
aminodcidos X —
[=]
ribonucledtidos X
Afadir opcion o afiadir respuesta "Otro”
Clave de respuestas (0 puntos) <:| |_D || Obligatorio

Luego de definir el puntaje, sefalar cual es la respuesta esperada, presionar Listo
para finalizar.



Elige las respuestas correctas:

iCuéles son los mondmeros de las proteinas? 3 puntos

monosacéaridos ﬂ

desoxirribonucleétidos

@ aminodcidos <:| \_/

ribonucledtides

Ny B F®e

El Afadir comentarios sobre las respuestas

I:> Listo

Una opcidn interesante es que el orden de las opciones aparezca al azar en cada
cuestionario que se inicie. Para ello presionar abajo a la derecha en los 3 puntitos
Ordenar las opciones Aleataoriamente:

ribonucledtidos X Tr
Afiadir opcién o afiadir respuesta "Otro” E]
(3]
Clave de respuestas (5 puntos) \D ]EI Obl - -
Mostrar
Descripcion

Ir a la seccién segln la respuesta
I:> ~/ Ordenar las opciones aleatoriamente

[

Este mismo sistema se puede utilizar para todo tipo de respuestas que involucre
seleccion de opciones.

En el caso de usar multiples columnas se le asigna el puntaje a cada fila,

Ejemplo:



Elige las respuestas correctas:

Sefiale las caracteristicas de los siguientes Tipos de Transporte a través de la membrana indicando
si el movimiento se realiza A FAVOR o EN CONTRA de su gradiente de concentracion

NEDF®e

A FAVOR del gra... EN CONTRA del . Puntas
Bomba de He (] (O] 2
Difusién Simple (] ] 7
Difusian facilitada por canales idnicos @ D 2

Listo

En el tipo Respuesta Corta, en la clave de respuesta debe incluir fodas las
palabras que acepta como correctas:

Fscr\’ba UNA palabra que complete la = = Respuesta corta A
oracién: Los componentes de la Membrana @
Mrcediancammmedrmrseeriaesihrssis -
2
Texto de respuesta corta
) ) ) T
Respuestas correctas: fluida, fluida, FLUIDA, FLUIDA, FLUIDEZ, fluidez, fluidéz, fluides, FLUIDES, FLUIDEZ, FLUIDES, Fluida, Fluida
Clave de respuestas (10 puntos) g m@ obligatorio 3
=
=

En el caso de respuesta de texto utilizando la opcién Parrafo resulta muy util
precargar una respuesta modelo en Anadir comentario sobre la respuesta,
cuando se realiza la correccion individual se puede usar esta respuesta de base
para la devolucion o como respuesta correcta tipo para que vean los estudiantes.

10



Edita los comentarios y los puntos:

iCuales son los monomeros de las proteinas? jcomo se unen entre si para 10 B :
. + puntos
formar el polimero? _

I-E—] Afiadir comentarios sobre las respuestas <:|

R N )

Listo

Luego escribir la respuesta modelo, También se puede adjuntar un link y/o video
con la explicacion. Luego presionar Guardar.

X ARadir comentarios

Los monémeros de |as proteinas son los aminoécidos y se unen entre si por uniones covalentes denominadas uniones peptidicas. <:|

o m 4= .

Asignar el puntaje a la consigna y luego presionar Listo.

Edita los comentarios y los puntos:

;Cuales son los monémeros de las proteinas? jcémo se unen entre si para
+ puntos

formar el polimero?

Comentarios sobre todas las respuestas / IHI

Los mondmeros de las proteinas son los aminoacidos y se unen entre si por uniones covalentes
denominadas uniones peptidicas.

N C R )

|:> Listo

En este tipo de respuestas a desarrollar luego de revisar el tfexto se asigna
manualmente el puntaje considerando el puntaje total asignado a la consigna.

Tenga en cuenta que en caso de no utilizar respuestas de tipo Parrafo, el examen

es completamente autocorregible y puede ser de puntuacion inmediata al envio
del formlario.

11



Toda la informacion que recopilan los cuestionarios queda cargada en el archivo
formulario en Google Drive, en la solapa Respuestas y se puede descargar el
archivo como hoja de calculo, este archivo luego se puede cargar en la plataforma
UNSAM del curso como registro de examen.

PASO 11.  Estos formularios también permiten utilizar imagenes para completar,
relacionar o analizar. Para ello presione el simbolo que se sefala e

inserte la imagen:

Pregunta & @ Varias opciones - D
Opcidn 1 ﬂ Tr
= s - N Q
Afiadir opcion o afiadir respuesta "Otro”
)
B
Clave de respuestas (0 puntos) LD E Obligatorio
Agui dejamos algunos ejemplos del uso imagenes y consignas:
Por ejemplo para completar palabras en un texto:
. v @
Enzimas -
3
{Gug es una enzima? Para definirla complete el siguiente parrafo T
Las enzimas en general son biomoléculas de tipo 1 con estructura =
espacial determinada. Funcionan como 2 biolégicos, es decir que son
sustancias que _ 3 se consumen en la reaccién y que 4 &
notablemente la velocidad de dicha reaccién. Las enzimas catalizan reacciones =]
5 la energia de activacion necesaria para iniciar la reaccion.
Texto de respuesta larga

12



PASO 12.

Para analizar un esquema:

Sefiale LA opcion INCORRECTA. Enla figura © varias opciones
se musstra sl movimiento de la “Molécula
Transportada" a traves de la membrana
plasmatica. Segun 1a direccion del
movimiento este es un tipo de transporte:
Mckécs transoortads
O,
odo?
080
| Mucho soluto
bicsps
Ipidica
Poco saluto
oo
it opid o
1 O @ | ouig

También se puede utilizar para relacionar columnas o para organizar una

secuencia de eventos:

-
TeRMNOS oermcones
A ES & nmbie aue 3¢ ¢ 68 8 ADN
1 CENTRIOLO 8
8 Esta csbict
e
2. CENTROSOMA o

€ Son protainas Gus 38 encuentian
fodeando el centramero y 300
kS

midtcos

'D. Son estucturas clinncas 1ormaces.
on
4. CROMATIDES perpendiculamente entre si
FERMANAS

centresome.

E Conpanio de merotibuics aue
fter la separacion de los

5. CROMATINA cromesomas. Se forman desde los

F. Son malecuas oo ADN igentcas.
tanfes e Is replicacin que se
6. CINETOCORO da enla fase S, Se encuentran unidas.

por ol centromero

G.E5 una secuenca del ADN e 5

7.HUSOS requiere para el moyimiento y la
MITOTICOS segregacion de ls Cramosomas.
durante

Q8 ceigstcre @ §

lnEoswe

Para analizar un grafico:

X X x X

Seleccione 1a opcicn CORRECTA Enel - @ Veries opciones
aréfico ss musstra cémo funciona una
dlistioios b :CuAles o
= Funcionamiento de la Enzima a distintos pH
i
I /“'}
-
//
-~ i
- e -
i L
tiempoth)
PHO v
BHT
2
a0
adir op espussta ‘O
Crave cmrespussis (10 punies) O @ | oviguore @ i

Saccon 44

La siguiente figura muestra una célula
realizando mitosis:

Tankngs N 2oita 3ta IMagen wEanda s sig-antas enendladss

Célula reslizando mizosts

PADFASE METATASE AHARASE Y TELDRASE

A)4FA3E PROFASE, TELOSASE ¥ METAFASE

ninguna espussts a5 cormsta

lmpoawe

Una vez creado el formulario, con los puntajes asignados esta listo para
Enviar mediante una lista de mails (puede Incluir el formulario en
mismo mail) redes sociales y/o compartiendo un link en la plataforma
de la UNSAM y/o cualquier ofro canal de comunicacion que se ufilice

con los estudiantes:
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P Todos I 1i] hi . -
B Evaluacion 01 & [ ® © @ : @

Preguntas  Respuestas Puntos totales H
Seccién 1de 2

Evaluacion -

B ®

Esta evaluacién se aprueba con 50 puntos.

B B

Direccion de correo electronico *

Direccién de correo electrénico vélida

i

Este formulario recopila las direcciones de correo electronico. Cambiar configuracion

Nombre y apellido * o

x Erviiaer Tonmilaras

B Foroopir deecoiones de oo decmineg

Errvidet & Wi b i } o0 i £]+]

Ervilar por conmas ﬂ

Evilabcidan

Te B it  qras eberets un Pormadarie:

I:l iyt formilanen en &l comen ebeodneco ¢=|

X Enviar formulario

8 Recopilar direcciones de correo electrinico

Enviar a través de () ] <> | §] ]

Enlace H

Ihtips://forms.gle/Gg5SoUjR5jvXaDxL:
& Acortar URL

Cancelar Copiar

PASQO 13. Cuando las/los estudiantes completan el cuestionario las respuestas
aparecen en solapa de Respuestas. Ademas se pueden descargar en una
hoja de calculo @en la misma carpeta de Drive donde fue creado el
formulario y se va actualizando automaticamente cuando ingresan nuevas

respuestas.
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e Todos It b e . .
B Evaluacion 0 3 Febrepterse ® © ® ;

Preguntas  Respuestas o Puntos totales: 15

Seccién 1de 2 ﬂ ®
. D
Evaluacion -
T
Esta evaluacién se aprueba con 50 puntos. o
- Todos los cambios se han :
B Eecon D % o e o ®
Preguntas  Respuestas o Puntos totales: 15
1 respuesta =
Se aceptan respuestas ®
Resumen Pregunta Individual ﬂ

[1] Informacion valiosa

Normal Valor medio Intervalo

Se puede definir un dia y/u horario de entrega final y habilitar o desactivar la
recepcion de respuestas (con las consideraciones pertinentes del caso).

PASO 14. Seleccionando la solapa individual se puede hacer la revision individual
de cada una de las entregas y realizar correcciones individuales en caso

de que se requieran.

PASQO 15. Si no se selecciono devolucion inmediata, luego de la revision individual
seleccionar Publicar puntuacion. Cada uno de los estudiantes recibira en
su mail la devolucién individual y su nota. En general funciona bien,
excepto con algunas direcciones de Hotmail que reciben la puntuacion
pero no el detalle de |la correccion, si es posible pedir a los estudiantes que
completen el formulario utilizando cuentas de Gmail o enviar la
devolucion a demanda de esos casos particulares utilizando la opcion

imprimir pagina en pdf.
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Resumen Pregunta Individual

maildeprueba@gmail.co 1 de 1 E E
5de 15 puntos ﬂ Puntuacién sin publicar Publicar puntuacion
Evaluacion 1

PASQO 16. Para compartir el examen desde la Plataforma Moodle UNSAM debe
Ingresar al curso y enviar el link a fraves de Avisos de la asignatura o

Agregar una actividad activando la edicion en Configuracion:

B BIOLOGIA-C-CPUT4-N LS
]
] +n
e
o
s,
e DATOS LA ASIGNATURA [ =
P v e e ]
o v (Em —
. * e g
[ L= P
[ o aren s mariad s e u—rIl: -
= » Tematl — TR A
T,
g 4 gpn 2 m s s el
i - + Tema 2 (= ~T Sy
Cameiwn o+ S et
B + Tema 3 -

frenid

LN e RN

Luego pegar el link del formulario en donde se solicita, escribir una
descripcion y presionar guardar para que la actividad quede disponible

en el aula virtual:

16



« Actualizando URL en Tema 2

De esta manera queda cargado el formulario de evaluacion en el aula virtual.

Cuando el estudiante presiona alli se abre automaticamente el formulario.

Bi0L0
™ o
-
P
-
o

DATOS LA ASIGNATURA

Recordar que se puede dejar registro completo de las evaluaciones de las/los
estudiantes en la Plataforma virtual subiendo el archivo de respuestas que se
descarga como hoja de calculo (ver PASQO 13).
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